РЕЗЮМЕ (исходный вариант)

Иванов Иван Иванович
e-mail:

ivanov_ii@mail.ru

Дата рождения: 
05.08.1981

Учёба
2004 - Московский Государственный Технологический Университет "Станкин", факультет метрологической информатики, инженер.

Работа :

С 03 марта 2004 до 03 апреля 2006 служил в вооружённых силах Российской Федерации, был прикреплён к в/ч 61899. Должность - командир взвода

Выполняемый функционал: 
Обеспечение боевой готовности взвода;

Непосредственное участие в процессе обучения личного состава взвода;

Ведение отчётной документации;

Обеспечение сохранности вверенного вооружения и военной техники.

Навыки и способности:

- Владение ПК - продвинутый пользователь, 8.5 лет "стажа";

- Знаком с семейством ОС Windows, офисными пакетами MS Office и OpenOffice.org и с основными программами для работы в Интернет, с электронной почтой, архивации данных;

- Не путаю системный блок с процессором и способен производить замену "железа";

- Английский язык – базовые знания;

- Способен быстро обучаться.
(обработка)

Иванов Иван Иванович                                                                         e-mаil: ivanov_ii@mail.ru
                                                                                                                 Моб. тел.: 8 (926) 123-45-67

Соискатель должности системный администратор/ технический специалист

РЕЗЮМЕ
Иванов Иван Иванович 

Дата рождения: 05.08.1981 г.

Семейное положение: холост
Образование

1998-2004, Высшее, ГОУ Московский Государственный Технологический Университет "Станкин", факультет метрологической информатики, кафедра информационно-измерительных систем и технологий, диплом - инженер.

Опыт работы:

03.2004 - 04.2006 ВС РФ, в/ч 61899, г. Москва
Должность: командир взвода

Должностные обязанности: 

- обеспечение боевой готовности подчинённых (взвод);

- административный контроль и управление личным составом, в том числе обучение;
- ведение специализированной документации; 

- материальная ответственность за вверенное вооружение, военную технику.

Ключевые навыки: 

Владение ПК - продвинутый пользователь, стаж – более 8,5 лет:
- хорошее знание компьютерного «железа»;

- практический опыт администрирования ОС Windows;

- работа с офисными пакетами MS Office, OpenOffice.org, 
- знание и опыт использования ПО для работы в Интернет, с электронной почтой;

- опыт поддержки пользователей.
Английский язык – базовый.
Личные качества: 

Высокая работоспособность, обязательность, целеустремлённость.

