	Добрый день, Мишель!

Я бы хотела вернуться к докладу, который нужно представить в сентябре в Брюсселе.

Подскажите, пожалуйста, в какой он должен быть форме, какие должен содержать условия, данные, сведения.

Информация должна носить больше отчетный характер или презентационный? Должна ли я размещать информацию об особенностях выполнения работы или достаточно описать просто общую характеристику задач, с которой сталкивается отдел? Либо никакой формы не существует, и доклад может быть представлен на усмотрение докладчика (в зависимости от фантазии)? 
Возможно, Вы располагаете докладами прошлых периодов и могли бы выслать примерный вариант, чтобы я смогла понять каким он может быть. 

Если Вы загружены работой и моя просьба выходит за рамки рабочего процесса, заранее прошу прощения.

Спасибо!

С уважением,
______________
	Bonjour Michel,

Je voudrais revenir au rapport d’activité qui doit être présenté en septembre à Bruxelles.

Pourriez-vous suggérer, s’il vous plaît, quel format doit-il avoir, quelles conditions, données, renseignements doit-il contenir?

Est-ce que l’information doit avoir une forme de rapport ou de présentation? Dois-je inclure l’information sur les particularités de l’accomplissement du travail ou il suffit de décrire tout simplement la caractéristique générale des missions auxquelles notre département est affronté? Ou bien il n’existe pas de forme et le rapport peut être présenté à la manière de voir du conférencier (selon la fantaisie)? 
Peut-être, vous avez à votre disposition les rapports des périodes précédentes et pourriez m’envoyer une variante exemplaire pour que je puisse comprendre quelle forme il doit avoir.
Si vous êtes surchargé de travail et ma demande sort des limites du procès de travail je vous prie de m'excuser par avance.

Merci!

Cordialement,

______________


